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ANUNT
Concurs pentru ocuparea postului
contractual vacant 0,5 normé
administrator de patrimoniu S,
perioada nedeterminata

Avénd in vedere:

e H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind stabilirea criteriilor
generale de ocupare unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondurile publice, cu modificarile si

completdrile ulterioare.
Legea 53/2003 privind Codul Muncii, republicat, cu modificarile gi completdrile ulterioare.
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile gi completdrile ulterioare.

Liceul Tehnologic orag Patdrlagele organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant,
pe perioada nedeterminatd, de administrator de patrimoniu, 0,5 norma, studii S, conform

calendarului afigat.
Concursul se va desfigura la sediul institutiei astfel:

- Proba scrisa in data de 20.06.2022, ora 10:00 ,
- Proba practica in data de 24.06.2022, ora 9:00
- Proba interviu in data de 24.06.2022, ora 13:00

I. Conditii necesare

Conditiile generale previizute in art. 3 din H.G. nr. 286/2011

are cetéfenia roména;

cunoagte limba roména, scris gi vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercifiu;

are o stare de sinatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverinei eliberate de medicul de familie sau de unitdifile sanitare abilitate;

e indeplineste conditiile de studii gi, dupdl caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs:

* nu a fost condamnat definitiv pentru sivirgirea unei infractiuni contra umanitijii, contra

statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedic
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inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

2. CONDITII SPECIFICE

IL

N

Nivelul studiilor: invatimant superior (inginer, subinginer,economist);

Cunostinte digitale (Word, Excel);

Cunostinte de accesare platforma SICAP;

Disponibilitate la timp de lucru flexibil i prelungit;

Cunostinte in domeniul SSM si PSI;

Abilitati de comunicare i relationare cu personalul aflat in subordine dar si cu publicul;
Spirit organizatoric;

Capacitatea de gestionare a timpului si a prioritatilor;

Permis de conducere categoria B;

DOCUMENTE NECESARE PENTRU iINSCRIERE

Cerere de inscriere la concurs adresata conducitorului institutiei.

. Copia actului de identitate sau orice document care atest3 identitatea, potrivit legii, dupa

caz.
Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor (bacalaureat, licent#, master) si ale
altor acte care atesti efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atest
indeplinirea conditiilor specifice ale postului.

Copia carnetului de munca, conforma cu originalul/ REVISAL, sau, dupd caz, o adeverinti
care sa ateste vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea studiilor.

Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care
sd-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi. Candidatul care a cégstigat
concursul si a depus declaratie pe propria rispundere in dosarul de concurs, are obligatia de
a-1 completa cu originalul cazierului judiciar, cel tirziu in ziua angajdrii, inainte de
semnarea contractului de munci.

Adeverintd medical care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberati cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate.

Curriculum vitae - model european;

Opisul dosarului in dublu exemplar: un exemplar se restituie candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs.

Documentele vor fi depuse, intr-un dosar, in ordinea de mai sus, la secretariatul institutiei.

Copiile solicitate la punctele 2, 3, 4, vor fi insofite de documentele in original pentru
verificarea conformititii acestora cu originalul.




III. Bibliografie

A. Bibliografie generald

1. LEGEA nr.1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificérile si completdrile ulterioare;

2. OMEC 5447/2020 Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitafilor de inva{amant
preuniversitar; - ' .

3. Legeanr. 53/2003- Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. O.M.E.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

B. Bibliografie specifica postului - administrator de patrimoniu

1. LEGEA nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, cu modificarile si completdrile ulterioare;
2. LEGEA nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. HG 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea §i duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe cu modificérile si completirile ulterioare;

4. Hotararea 2230/1969 privind predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

- Depunerea dosarelor: perioada 26.05.2022 — 09.06.2022

- Selectia dosarelor: termen 10.06.2022, ora 13:00

- Depunerea contestatiilor la proba de selectie a dosarelor 10.06.2022, intre orele 13:00 — 14:00
- Afigarea rezultatelor dupa contestatii: termen 14.06.2022, ora 12:00

- Proba scrisi: termen 20.06.2022, ora 10:00

- Afigarea rezultatelor la proba scrisd 20.06.2022, ora 13:00

- Depunerea contestatiilor la proba scrisé: 20.06.2022, intre orele 13:00 — 14:00

- Afisarea rezultatelor dup contestatii: termen 21.06.2022, ora 14:00

- Proba practici: 24.06.2022, ora 9:00

- Afigarea rezultatelor 24.06.2022, ora 12:00

- Depunerea contestatiilor la proba practica: 24.06.2022, intre orele 12:00-13:00

- Afigarea rezultatelor dupa contestatii: termen 24.06.2022, ora 14:00

- Interviul: 24.06.2022, ora 14:00

- Afisarea rezultatelor la interviu 24.06.2022, ora 14:00

- Depunerea contestatiilor la interviu: termen 24.06.2022, intre orele 14:00 — 15:00
- Afisarea rezultatelor dupi contestatii: termen 27.06.2022, ora 13:00

Rezultatul final al concursului: termen 27.06.2022, ora 16:00



Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupi cum urmeazi:
Selectia dosarelor de inscriere: admis /respins;

a) pentru proba scrisd punctajul este de maximum 100 de puncte;

(Sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.)
b) pentru pentru proba practicd punctajul este de maximum 100 de puncte;

(Sunt declarati admisi la proba practica candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.)
c) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.

(Sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.)

Nota finala se va calcula ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la cele trei probe.
NOTA

Conform HG 286/201 1sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minim 50
puncte; sunt declarafi admisi la proba practica si interviu candidatii care au obtinut minim 50 puncte.

Candidatii pot contesta numai propriile lor lucrdri.

Candidatul declarat reusit se incadreazi pe perioada nedeterminati incepand cu data de
04.07.2022.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 10 zile lucrétoare de la
publicarea anuntului in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a I1I-a la sediul Liceului Tehnologic oras
Pitarlagele, in perioada 26.05.2022-9.06.2022

Relatii suplimentare la sediul Liceului Tehnologic orag Patérlagele, str. A. 1. Cuza nr. 6, orag
Patarlagele, judetul Buzau, persoand de contact: Bocan Elisabeta, telefon: 0746/267.229, telefon fix/fax

0238500458.

Director,
Prof. BOCAN ELISABETA
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